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U. EN LINEA ELECCIONES Y GRADOS SALA DE PRENSA

Para acceder al registro de la solicitud de fraccionamiento de matricula, primero debe ingresar a la pagina institucional

de la Universidad www.unillanos.edu.co.
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Seleccionar la opcidn (Yo soy) Y finalmente dentro de las opciones que se despliegan seleccionar la opcion (Estudiante)
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Sera direccionado a esta vista en donde podra seleccionar la opcidn Sistema Académico.
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@ COMUNICACIONES

Para acceder a la plataforma SIAU, debemos ingresar el usuario y contrasefia en los campos respectivos.
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Al ingresar como estudiante esta sera la pdgina inicial con la que se encontrara.
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SIAU
En la parte izquierda de la pagina principal del estudiante,

MENU GENERAL hay una serie de menus.

4 Inicio . L . .
Para registrar la solicitud de fraccionamiento de la

Informacion Personal matricula, se debe seleccionar el menu (Matricula).

r

Muitas Paso seguido seleccionamos la opcidon (Solicitud
Fraccionamiento).
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Matricula

Generar Matricula

Solicitud Fraccionamiento

Soportes

Descuentos Bienestar
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PROCESO DE FRACCIONAMIENTO

MATRICULA

ESTUDIANTE

Registrar Solicitud

En este paso la vista nos mostrard un sub-menu, con el cual se gestionara todo el proceso de la solicitud de
fraccionamiento de la matricula.

En esta primara fase procedemos a registrar la solicitud de fraccionamiento, eligiendo el sub-menu (Registrar
Solicitud).
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FRACCIONAMIENTO DE MATRICULA

REGISTRAR SOLICITUD
(Soportes Iniciales)
ESTUDIANTE
< Atras
‘ Los campos marcados con (*) son obligatorios
Informaci6n del estudiante
Documento Nombre(s) y Apellido(s)
1121XXXXXX JUAN XXXXXX
Celular Correo institucional

3T1XOXXXX

Documento de identidad (*)

Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado ®

Descargar

Formulario de solicitud Carta de compromiso

En este paso se diligencia el formulario para el registro (inicial) de la solicitud de fraccionamiento de la matricula.
Los formatos como el (formulario de solicitud y la carta de compromiso) requeridos para dicho formulario de registro,
se descargan desde la misma vista.
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Descargar

Formulario de solicitud Carta de compromiso

‘ ‘

Registrar solicitud

Solicitud

Formulario de solicitud (*)
Seleccionar archivo [ NingUn archivo seleccionado ®

Codeudor

Informacién personal

Numero de identificacion (*)

Nombre(s) (*) Apellido(s) (*)
Direccion (*)
Celular (*) Teléfono

Los formatos descargos y requeridos en el registro, deben ser diligenciados en su totalidad y cargados en formato PDF.
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Codeudor

Informacidn personal

Numero de identificacion (*)

Nombre(s) (%) Apellido(s) (%)

Direccion (%)

Celular (%) Teléfono
Correo (%)
Cédula (*) Certificado de capacidad econoémica (%)
Seleccionar archivo ngl’m archivo seleccionado @ Seleccionar archivo NingL’m archivo seleccionado @

Carta de compromiso

carta de compromiso (*)

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado @

P2 Registrar

Universidad de los Llanos © T

Una vez diligenciado el formulario por completo, procedemos a (Registrar)
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PROCESO DE FRACCIONAMIENTO

MATRICULA

ESTUDIANTE

®

Visualizar Solicitud

Una vez que el registro (inicial) se llevo acabo, podremos visualizar los datos registrados en la solicitud de
fraccionamiento.
Eligiendo el sub-menu (Visualizar Solicitud).
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La coloracién de los soportes indican un estado de validacidon por parte de la dependencia encargada de validar el
registro.

Soporte registrado Soporte valido Soporte no valido
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FRACCIONAMIENTO DE MATRICULA

VISUALIZAR SOLICITUD

ESTUDIANTE

Coloracion (Proceso de validacion) soportes de fraccionamiento de matricula.

Soporte Registrado Soporte Valido Soporte no Valido

Informacion del estudiante

Documento Nombre(s) y Apellido(s)
TM21XXXXXX JUAN XXXXXX

Celular Correo institucional
FTOXKXXX juan.ooccx@unillanos.edu.co

Cédula

E

Soporte registrado

En esta vista se puede visualizar la informacidn y soportes registrados en la solicitud de fraccionamiento de la
matricula.
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Soportes iniciales de la solicitud

Formulario

Formulario de solicitud

Codeudor
Cédula
‘
Soporte registrado
Informacion

Nimero de identificacion

23123

Direccion

Celular

I 2XXXXXXX

Certificado de capacidad economica

ombre(s) y apellido(s)

BRAYAN ANDRES ROCHA

Correo

E

Soporte 1
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Carta de compromiso

Carta de compromiso

Pellentesque erat

Nunc a tortor g

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

W) Actualizar

En caso de que los soportes no sean validos, se podra visualizar el motivo o los motivos por los cuales el soporte ha
sido rechazado en la validacidn del registro, ademas se podra actualizar todos los soportes que han sido rechazados.
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Informacion

Nimero de identificacion

23123

Direccion

Calle 24 xxo000000¢

Celular

J12XXKXXXX

Carta de compromiso

Carta de compromiso

Nombre(s) y apellido(s)

BRAYAN ANDRES ROCHA

Una vez actualizado los soportes se observa que cambian de estado y de coloracién.
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PROCESO DE FRACCIONAMIENTO

MATRICULA

ESTUDIANTE

4 S

Registrar pagaré Visualizar Solicitud

e

Una vez que la validacion inicial del registro y los soportes sean aprobados, se procede a la fase final de registro de la
solicitud de fraccionamiento.
En este paso elegiremos (Registrar pagaré).
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FRACCIONAMIENTO DE MATRICULA
REGISTRAR SOLICITUD
(Soportes Finales)

ESTUDIANTE

‘ Los campos marcados con (*) son obligatorios

Informacién del estudiante

Documento Nombre(s) y Apellido(s)

T121XXXXXX JUAN PEREZ

Teléfono Correo institucional

311K pepito.per

Descargar

Formato pagaré y carta de instrucciones

En este paso se procede de la misma manera que en la fase de registro de soportes (iniciales), descargando el formato
requerido desde el mismo formulario, Nota: la carta de instrucciones debe ir diligenciada en su totalidad y el
formato del pagaré solo debe ir suscrito con las firmas del estudiante y su codeudor solidario, en lo demas
corresponde dejarlo en blanco, dicho documento se debe cargar en formato PDF.
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Informacion del estudiante

Documento Nombre(s) y Apellido(s)
T121XXXXXX JUAN PEREZ

Teléfono Correo institucional
EERD.9.0.9.0.0.0¢ pepito.perez@unillanos.edu.co

Descargar

Formato pagaré y carta de instrucciones

Registrar soportes finales de la solicitud

Pagaré y carta de instrucciones

Formato pagare (%)

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado ®

P2 Registrar

Una vez completado todo el formulario, procedemos a (Registrar).
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PROCESO DE FRACCIONAMIENTO

MATRICULA

ESTUDIANTE

®

Visualizar Solicitud

Para visualizar el estado de validacion de los soportes registrados, elegir el sub-menu (Visualizar Solicitud).
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PROCESO DE FRACCIONAMIENTO

MATRICULA

ESTUDIANTE

Su solicitud de fraccionamiento de matricula ha sido Rechazada

Observaciones!

La soifcitud ha sido rechazada por motivos de que no cumple con los requisitos para el fraccionamiento de su matricula

En caso de que la solicitud de fraccionamiento sea (Rechazada), al estudiante se le notificard via correo y por la
plataforma SIAU
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CRONOGRAMA PAGO FRACCIONADO DE
MATRICULA PERIODO ACADEMICO 2020-I

Socializacion a estudiantes procedimiento pago

fraccionado matricula académica 2020 1. S

Proceso de revision y consecuente viabilizacion,

inadmision o rechazo de requisitos presentados por el Del 29 de mayo al 11 de
estudiante (durante este término se incluye el plazo para junio de 2020.
subsanar).

Desde el cargue de las
5 Revision y aprobacion de pagaré y carta de instrucciones.  garantias, hasta el 18 junio
de 2020

Plazo limite para el primer pago fraccionado de la

matricula (40% del valor de la matricula periodo 2020 1) R

Plazo del tercer fraccionamiento de la matricula (20% del  Hasta el 19 de octubre de
valor de la matricula periodo 2020 1) 2020
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En caso de tener una inquietud con sus documentos
en la fase | por favor comunicarse con las siguientes
personas

Admlnlmraclnn de Empresas H1 y Hector Julian
Martinez

3 Ing agroindustrial - Ing g:rt:::d":
Agronomica -
Rodriguez

hmartinez@unillanos.edu.co Admisiones

cfrodriguez@unillanos.edu.co Admisiones

5 Medicina Veterinaria y Zootecnia Nury Alvarez

nalvarez@unillanos.edu.co Admisiones

Lic edu Fisica y deportes, Lic en

7 educacion Infantil, Ingenieria de  Richard Villalba rvillalba@unillanos.edu.co Bienestar

Sistemas

Universidad
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En caso de tener una inquietud con sus documentos
en la fase Il por favor comunicarse con las siguientes
personas

Laura Camila Rodriguez Cruz lcrodriguez@unillanos.edu.co Tesoreria

Universidad
de los Llanos
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